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1. Введение 
Настоящее «Руководство пользователя “Базового пакета ПО” PERCo-WB, 
PERCo-WBE системы контроля и управления доступом PERCo-Web» (далее – 
руководство) содержит описание рабочих окон и последовательности действий при работе 
с разделами и подразделами модулей PERCo-WB и PERCo-WBE (далее – модуль). 
Руководство должно использоваться совместно с «Руководством администратора 
системы контроля и управления доступом PERCo-Web». Описание раздела 
«Администрирование», в том числе порядок приобретения лицензии на модуль, приведено 
в «Руководстве администратора» в разделе «Управление лицензиями» ПО системы. 
Обращаем внимание, что модуль PERCo-WBE предназначен для использования 
в составе системы PERCo-Web, встроенной в память контроллеров PERCo, и имеет 
функциональные ограничения (см. «Руководство администратора», раздел 
«Основные технические характеристики»). 
Модуль «Базовый пакет ПО» PERCo-WB, PERCo-WBE обеспечивает работу базовых 
функций системы PERCo-Web и предназначен для организации системы контроля доступа на 
предприятии, имеющем в штате не более 100 сотрудников. В данном модуле разделы ПО 
имеют ряд ограничений, также в нем, по сравнению с другими модулями ПО PERCo-Web, 
отсутствуют разделы «Учет рабочего времени», «Верификация», «Заказ пропуска» 
и «Мониторинг», не предусмотрена работа с посетителями, дополнительными данными, 
графиками работы и дизайнером пропусков, отсутствует возможность добавления 
верификации по лицу и ладони, также невозможно создание отчетов по контролю 
местоположения, доступа и отчета о проходах. 
Для организации полноценной СКУД с поддержкой большинства доступных функций и снятия 
ограничения по количеству карт сотрудников рекомендуется приобрести, как минимум, 
лицензию на модуль ПО «Стандартный пакет ПО» PERCo-WS, PERCo-WSE; для работы 
с учетом рабочего времени сотрудников – кроме того, лицензию на модуль ПО «УРВ» 
PERCo-WM01, для работы с верификацией – кроме того, лицензию на модуль ПО 
«Верификация» PERCo-WM02, для работы с мониторингом – кроме того, лицензию 
на модуль ПО «Мониторинг» PERCo-WM05. Для интеграции с 1С:Предприятие 
предназначен модуль ПО PERCo-WM03, с другими внешними системами – модуль ПО 
PERCo-WM04, с видеоподсистемой Trassir – модуль ПО PERCo-WM06, с интегрированной 
системой охраны «Орион» – модуль ПО PERCo-WM07, с видеоподсистемой Axxon Next – 
модуль ПО PERCo-WM08. 

 
Примечание: 
Эксплуатационная документация на оборудование и ПО системы PERCo-Web 
доступна в электронном виде на сайте компании PERCo, по адресу: www.perco.ru, 
в разделе Поддержка> Документация. 

Принятые сокращения: 
− АРМ – автоматизированное рабочее место; 
− АТП – автотранспортная проходная; 
− БД – база данных; 
− ИУ – исполнительное устройство; 
− КПП – контрольно-пропускной пункт; 
− ПДУ – пульт дистанционного управления; 
− ПК – персональный компьютер, ноутбук; 
− ПО – программное обеспечение; 
− РКД – режим контроля доступа; 
− СКУД – система контроля и управления доступом; 
− СУБД – система управления базами данных; 
− ТС – транспортное средство; 
− УРВ – учет рабочего времени; 
− ЭП – электронная проходная. 

http://www.perco.ru/support/dokumentaciya/
















https://ru.wikipedia.org/wiki/European_Article_Number
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4.3.1. Создание списка должностей 
Для создания списка утвержденных на предприятии должностей: 

1. Используя панель навигации, перейдите в раздел  «Персонал». 
2. Откройте подраздел «Должности». 

3. Нажмите кнопку  Добавить на панели инструментов страницы. Откроется окно 
Добавить должность: 

 
4. В открывшемся окне в поле Должность укажите название должности. 

При необходимости в поле Описание введите дополнительную информацию. Нажмите 
кнопку Сохранить. Должность будет добавлена в список в рабочей области страницы. 

5. Для добавления в список других должностей повторите операцию. Нельзя создать две 
должности с одинаковым названием; если добавляемая должность уже имеется в списке, 
откроется окно с соответствующим сообщением. 

4.4. Подраздел «Праздничные дни» 
Подраздел предназначен для создания календаря праздничных дней на текущий год. 
Страница подраздела имеет следующий вид: 

 
1. Панель инструментов страницы: 

• Список праздничных дней – кнопка позволяет заранее задать даты ежегодных 
праздников для последующего быстрого ввода их в календарь. 

•  Заполнить предопределенными значениями – кнопка позволяет заполнить 
календарь выбранного года праздниками из календаря предопределенных значений. 

•  Очистить – кнопка позволяет удалить все добавленные ранее праздники 
из календаря выбранного года. 
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• Год: – выпадающий список в поле позволяет выбрать год, календарь которого 
отображается в рабочей области страницы. 

2. Рабочая область страницы содержит календарь на указанный на панели инструментов 
год. В календаре цветом выделены дни следующих типов: 
• Красным – праздник; 
• Розовым – предпраздничный (сокращенный) день; 
• Зеленым – рабочий выходной; 
• Серым – день, для которого введена пометка. 

4.4.1. Создание календаря предопределенных праздничных дней 
Для добавления в календарь новых праздничных дней: 

1. Используя панель навигации, перейдите в раздел  «Персонал». 
2. Откройте подраздел «Праздничные дни». 
3. Нажмите на панели инструментов страницы кнопку Список праздничных дней. 

Откроется окно Календарь предопределенных праздничных дней: 

 
4. Для добавления праздника в соответствующих полях укажите месяц, день и название 

праздника, после чего нажмите кнопку  Добавить праздничный день. 
Праздник будет добавлен в список в рабочей области окна. 

5. Для удаления праздника выделите его в рабочей области окна и нажмите кнопку Удалить 
выбранную запись. 

4.4.2. Создание календаря праздничных дней 
Для создания календаря праздничных дней на текущий год: 

1. Используя панель навигации, перейдите в раздел  «Персонал». 
2. Откройте подраздел «Праздничные дни». 
3. Выберите с помощью раскрывающегося списка на панели инструментов страницы 

нужный год. 
4. Создайте или скорректируйте календарь предопределенных праздничных дней. 

5. Нажмите на панели инструментов страницы кнопку  Заполнить 
предопределенными значениями. В календаре появятся все праздничные дни 
из календаря предопределенных значений. 

6. При необходимости внесите изменения в календарь. Для этого в рабочей области 
страницы нажмите левой кнопкой мыши на день, тип которого необходимо изменить. 
Откроется окно с информацией о дне: 
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5.2.3.1. Создание списка комиссионирующих карт 

 
Примечание: 
Для использования функции комиссионирования в шаблоне доступа карты необходимо 
указать помещения, доступ в которые будет осуществляться с комиссионированием. 
Для помещений необходимо установить тип права ...с комиссионированием. 
Настройка шаблона проводится в подразделе «Шаблоны доступа» раздела «Бюро 
пропусков». 
Комиссионирование прохода в помещение по умолчанию применяется к обоим 
направлениям. Для контроллеров PERCo CT/L14, CL15 и CT13 предусмотрена 
возможность выбора направления для комиссионирования. 
Чтобы отключить комиссионирование для определенного направления, в параметрах 
ИУ, подключенного к контроллеру, перейдите на вкладку соответствующего 
направления и снимите флажок с параметра Включить комиссионирование 
для данного направления (при указании в шаблоне доступа помещения 
с комиссионированием флажок на данный параметр устанавливается автоматически 
для обоих направлений). 

Для создания списка комиссионирующих карт: 

1. Используя панель навигации, перейдите в раздел  «Бюро пропусков». 
2. Откройте подраздел «Шаблоны доступа». 
3. Перейдите на вкладку Комиссионирование. 
4. В рабочей области страницы выберите необходимое помещение для настройки 

параметров комиссионирования. Откроется следующее меню: 

 
5. Выделите одного или несколько сотрудников, выданные которым карты доступа будут 

являться комиссионирующими для данного устройства. 
6. С помощью кнопки справа от сотрудника выберите группу комиссионирования. 
7. Для завершения настройки нажмите кнопку Сохранить изменения. 

 
Примечание: 
При работе с контроллерами второй версии (PERCo-CT/L04.2, PERCo-CR01.2 LICON, 
PERCo-CL05.2) после добавления комиссионирующих карт для сохранения изменений 
необходимо передать новую конфигурацию в контроллеры. 
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6. Раздел «Контроль доступа» 
Раздел предназначен для организации АРМ сотрудников бюро пропусков или службы 
контрольно-пропускного режима на предприятии. Использование раздела позволяет 
автоматизировать процесс составления отчетов о проходах через КПП и о доступе 
в помещения предприятия. При необходимости оперативного реагирования 
на регистрируемые события в разделе предусмотрена возможность удаленного управления 
устройствами системы. 

6.1. Подраздел «Управление устройствами» 
Подраздел предназначен для управления устройствами системы безопасности с целью 
оперативного реагирования на регистрируемые в системе события. В подразделе доступны 
следующие вкладки: 
• Вкладка Помещения предназначена для одновременной подачи команд управления 

всем устройствам, находящимся в выбранном помещении. 
• Вкладка Устройства предназначена для подачи команд управления отдельным 

устройствам системы. 

6.1.1. Вкладка «Помещения» 
Страница вкладки имеет следующий вид: 

 
1. Панель содержит следующие элементы: 

• Переключатель выбора вкладки подраздела: 
− Помещения; 
− Устройства. 

2. Рабочая область вкладки содержит многоуровневый раскрывающийся список помещений 
с указанием расположенных в них устройств. 

3. Панель команд содержит список команд, поддерживаемых устройствами, 
расположенными в помещении, выделенном в рабочей области вкладки. Команды 
сгруппированы по типам ресурсов устройств. Панель также отображает видеосъемку 
с камер в выбранном помещении в режиме реального времени. 

 
Примечание: 
Подача команды помещению приведет к ее выполнению всеми поддерживающими ее 
устройствами и их ресурсами, находящимися в данном помещении. 

6.1.1.1. Подача команд всем устройствам в помещении 
Для подачи команд всем устройствам в помещении: 

1. Используя панель навигации, перейдите в раздел  «Контроль доступа». 
2. Откройте подраздел «Управление устройствами». 
3. Перейдите на вкладку Помещения. 



Модуль ПО PERCo-WB, PERCo-WBE 

48 

4. Выделите в рабочей области страницы помещение, всем устройствам которого 
необходимо подать команду. На панели команд появится список команд, 
поддерживаемых устройствами, находящимися в помещении. 

5. Выберите на панели команд необходимую команду. 

6.1.2. Вкладка «Устройства» 
Страница вкладки имеет следующий вид: 

 
1. Панель содержит следующие элементы: 

• Переключатель выбора вкладки подраздела: 
− Помещения; 
− Устройства. 

2. Рабочая область вкладки содержит список устройств системы безопасности. 
3. Панель команд содержит список команд, поддерживаемых устройством, выделенным 

в рабочей области вкладки. Команды сгруппированы по типам ресурсов устройств. 
Панель также отображает видеосъемку с камер в выбранном помещении в режиме 
реального времени. 

6.1.2.1. Подача команд управления устройству системы 

Для подачи команды: 

1. Используя панель навигации, перейдите в раздел  «Контроль доступа». 
2. Откройте подраздел «Управление устройствами». 
3. Перейдите на вкладку Устройства. 
4. Выделите в рабочей области страницы устройство, которому необходимо подать 

команду. На панели команд появится список команд, поддерживаемых этим устройством. 
5. Выберите необходимую команду. 
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7. Команды управления устройствами 
Генератор тревоги 
• Сбросить тревогу – режим «Тревога» генератора тревоги будет снят. 
• Поднять тревогу – контроллер перейдет в режим «Тревога», будут активизированы 

выходы, для которых установлен Тип: Генератор тревоги. 
Турникет 
• Сбросить зональность – позволяет сбросить зональность турникета. 

Замок 
• Поставить на охрану – ИУ будет переведено в РКД «Охрана». 
• Снять с охраны – ИУ будет переведено из РКД «Охрана» в предыдущий РКД. 
• Сбросить тревогу – режим «Тревога» будет снят. ИУ будет переведено в РКД «Охрана». 
• Блокировать – ИУ будет заблокировано. 
• Разблокировать – ИУ будет разблокировано. 
• Сбросить зональность – позволяет сбросить зональность замка. 

Дополнительный выход 
• Активизировать – все выходы, для которых установлен Тип: Обычный, 

будут активизированы на время, определенное параметром Время активизации. 

 
Примечание: 
Дополнительные выходы, для которых установлен Тип: Генератор тревоги, не могут 
быть активизированы командой Активизировать. 

• Нормализовать – все выходы, для которых установлен Тип: Обычный, 
будут нормализованы. 

Считыватель 
• Установить режим работы «Открыто» – ИУ в направлении считывателя будет 

переведено в РКД «Открыто». 
• Установить режим работы «Контроль» – ИУ в направлении считывателя будет 

переведено в РКД «Контроль». 
• Установить режим работы «Закрыто» – ИУ в направлении считывателя будет 

переведено в РКД «Закрыто». 
• Открыть (разблокировать) ИУ – ИУ в направлении считывателя будет разблокировано 

на время, установленное параметром Время разблокировки. Команда доступна 
при установленном РКД «Контроль» и предназначена для кратковременной 
разблокировки ИУ. 

• Закрыть (заблокировать) ИУ – ИУ в направлении считывателя будет заблокировано. 
Команда доступна при установленном РКД «Контроль» и предназначена для блокировки 
ИУ после выполнения команды Открыть (разблокировать) ИУ. 
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8. Стандартные операции 
8.1. Операции рабочей области 
Инструменты перемещения по страницам данных 
В нижней части рабочей области расположены инструменты для перемещения по страницам 
данных: 

 
 – кнопка перехода к первой странице; 
 – кнопка перехода к предыдущей странице; 
 – кнопка перехода к следующей странице; 
 – кнопка перехода к последней странице. 

Сортировка 
В рабочей области страницы реализована возможность сортировки данных по элементам 
одного из столбцов. Для сортировки нажмите на заголовок столбца, по элементам которого 
осуществляется сортировка: одно нажатие – сортировка по возрастанию, два – по убыванию. 
Изменение ширины столбцов 
Для изменения ширины столбцов подведите указатель мыши к границе между двумя 
заголовками столбцов и нажмите левую кнопку мыши. Удерживая кнопку нажатой, 
переместите границу влево или вправо, после чего отпустите кнопку. 
Изменение последовательности столбцов 
Для изменения последовательности столбцов нажмите на заголовок столбца левой кнопкой 
мыши и, удерживая кнопку нажатой, перетащите заголовок столбца в нужное место, 
после чего отпустите кнопку. 
Выделение нескольких элементов 
В системе поддерживаются основные возможности массового выделения, такие как: 
• выбор определенных элементов удерживанием клавиш Ctrl или Shift; 
• выбор всех элементов нажатием Ctrl+A. 

8.2. Ввод даты и времени 
Ввод даты: 

1. Нажмите на панели инструментов страницы кнопку  внутри поля ввода даты. 
Откроется панель календаря: 
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2. На открывшейся панели выделите необходимую дату. Для выбора периода выберите два 
крайних числа периода (начало и конец): 

 

3. Для выбора месяца используйте кнопки  и  или выпадающий список в заголовке 
панели: 

 
4. Для выбора года используйте выпадающий список в заголовке панели: 
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5. После выбора необходимых дат нажмите кнопку  Применить. 
Ввод времени: 

1. Нажмите на панели инструментов страницы кнопку  внутри поля ввода даты. 
Откроется панель календаря: 

 
2. В нижней части панели страницы для ввода времени укажите необходимое значение, 

используя выпадающие списки: 

 
8.3. Выбор подразделения 
Список подразделений создается в подразделе «Подразделения» раздела «Персонал». 
Для выбора подразделения: 
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1. Нажмите на панели инструментов страницы кнопку  Выбрать из списка слева 
от поля Подразделение. Откроется окно Выбрать подразделение: 

 
2. В открывшемся окне выделите наименование искомого подразделения. 

 
Примечание: 
В рабочей области окна предусмотрена возможность одновременного выбора 
нескольких подразделений. 
− Для выбора нескольких подразделений необходимо выделить их, удерживая 

нажатой кнопку Ctrl на клавиатуре. 
− Для выбора нескольких подразделений подряд (на одном уровне вложения) 

необходимо, удерживая нажатой кнопку Shift на клавиатуре, последовательно 
выделить первое и последнее из выбираемых подразделений. 

− Для выбора всех элементов списка используйте сочетание клавиш Ctrl+A 
на клавиатуре. 

3. Для поиска подразделения в списке введите его наименование в поле Поиск. 
4. Нажмите кнопку Выбрать. Окно Выбрать подразделение будет закрыто. 

Название выбранного подразделения появится в поле Подразделение на панели 
инструментов страницы. 

5. В рабочей области страницы появится список сотрудников выбранного подразделения 
и всех дочерних от него. В столбце Подразделение при этом для каждого сотрудника 
указывается наименование подразделения, к которому сотрудник принадлежит. 
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8.4. Выбор помещения 
Многоуровневый список помещений создается в подразделе «Конфигурация» раздела 
«Администрирование». Для выбора одного из помещений: 

1. Нажмите на панели инструментов страницы кнопку  Выбрать из списка внутри поля 
Помещение. Откроется окно Помещение: 

 
2. В открывшемся окне введите название искомого помещения в поле Поиск. 

Искомое помещение автоматически будет выделено в списке в рабочей области окна. 
3. Нажмите кнопку Выбрать. Окно Помещение будет закрыто. Название выбранного 

помещения появится в поле Помещение на панели инструментов страницы. 

8.5. Персональные настройки 
В системе предусмотрена возможность установки оформления по усмотрению пользователя. 
Окно Персональные настройки имеет следующий вид: 
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